Dein Name

Osnabriick, Deutschland
+49 5411234567
dein.name@example.com

BERUFSERFAHRUNG

Aug. 2022 — Heute

Juli 2019 — Juli 2022

Aug. 2016 — Juni 2019

Sachbearbeiterin Haushalt und Vergabe, Landkreis Osnabriick
» Verantwortlich fiir 4,2 Mio. Euro Haushaltsmittel fiir 14 Schulen

« Zustandig fiir 35 Vergabeverfahren pro Jahr nach UVgO und VgV

« Verkiirzung der Zahlungsdauer auf 8 Tage durch E-Rechnung

Sachbearbeiterin Kreiskasse, Landkreis Osnabriick

» Zustandig fiir das Mahnwesen bei rund 600 Forderungen pro Jahr
 Buchung von rund 1.500 Zahlungseingingen pro Monat in SAP

« Senkung der Klirfille um 30 % durch automatischen Kontoabgleich

Auszubildende Verwaltungsfachangestellte, Landkreis Osnabriick
« Zustandig fiir 20 Kfz-Zulassungen pro Tag im StraBenverkehrsamt

« Priifung von 150 Wohngeldantrigen und Entwurf der Bescheide

« Migration von 800 Bauakten in die E-Akte der Bauaufsicht

AUSBILDUNG

Aug. 2016 — Juni 2019

Aug. 2014 — Juli 2016

Verwaltungsfachangestellte, Niedersiachsisches Studieninstitut - Osnabriick
Fachrichtung Kommunalverwaltung

Fachhochschulreife Wirtschaft und Verwaltung, Fachoberschule - Osnabriick

KURSE

Sept. 2025 Verwaltungsfachwirtin (AL II), Studieninstitut, Priifung 06/2027
Marz 2024 Vergaberecht UVgO kompakt, Kommunale Akademie, 2 Tage

Okt. 2022 E-Rechnung im Haushalt, Studieninstitut, 1 Tag

FAHIGKEITEN

Recht Haushaltsrecht (Doppik)  Vergaberecht « VwV{G

Verwaltung Kassenwesen ¢ Bescheidtechnik

Software SAP FI « E-Akte « MS Excel

SPRACHEN

Deutsch Muttersprache Englisch B1
ENGAGEMENT

Mairz 2021 — Heute

Kassenwartin, TV Osnabriick-Haste e. V. - Osnabriick
Verwaltung der Vereinskasse mit 900 Buchungen pro Jahr
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