
BERUFSERFAHRUNG

Apr. 2021 – Heute Kaufmännische Sachbearbeiterin, Neckar Antriebstechnik GmbH

Abwicklung von 1.400 Kundenaufträgen pro Jahr in SAP SD

Senkung der Auftragsdurchlaufzeit von 5 auf 3 Arbeitstage

Verantwortlich für Bestellungen bei 35 Lieferanten in SAP MM

Juli 2018 – März 2021 Industriekauffrau, Hohenlohe Metallwerk GmbH

Prüfung und Kontierung von 250 Eingangsrechnungen pro Monat

Verantwortlich für Angebote an 60 Bestandskunden im Inland

Reduktion offener Posten um 30 % durch monatlichen Mahnlauf

AUSBILDUNG

Aug. 2015 – Juni 2018 Industriekauffrau (IHK), Hohenlohe Metallwerk GmbH · Öhringen

Abschlussnote 1,9 · Einsatz in Einkauf, Vertrieb und Finanzen

Sept. 2012 – Juli 2015 Allgemeine Hochschulreife, Wirtschaftsgymnasium Öhringen

Profilfach Wirtschaft

KURSE

Juli 2024 Industriefachwirtin (IHK), IHK Heilbronn-Franken

März 2022 Exportabwicklung und Zoll, IHK Heilbronn-Franken

FÄHIGKEITEN

ERP & Office SAP (SD, MM)  •  Excel (Pivot)  •  MS Office

Kaufmännisch Auftragsabwicklung  •  Rechnungsprüfung  •  Mahnwesen

Außenhandel Incoterms 2020  •  Exportabwicklung  •  Zollgrundlagen

SPRACHEN

Deutsch Muttersprache Französisch A2

Englisch B2

ENGAGEMENT

Jan. 2020 – Heute Kassenwartin, TSV Öhringen e. V. · Öhringen

HOBBYS

Handball, Wandern
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Dein Name

Heilbronn, Deutschland

+49 7131 1234567

dein.name@example.com
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