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+49 511 0000000

dein.name@example.com

BERUFSERFAHRUNG
Aug. 2018 - Heute

Juli 2013 - Juli 2018

Medizinische Fachangestellte, Hausarztpraxis am Lindenhof - Hannover
e Koordination der Sprechstunden fiir drei Arzte mit Terminvergabe und
kurzfristigen Umbuchungen

e Blutentnahmen und Ruhe-EKG nach arztlicher Anordnung mit Vorbereitung der Patienten
und Dokumentation

e Vorbereitung der Abrechnung in MEDISTAR nach EBM und GOA mit Priifung
der Leistungsziffern

¢ Planung von DMP-Kontrollen mit Recall-Listen und Abstimmung der Folgetermine mit
den Patienten

¢ Einarbeitung von zwei Auszubildenden in Anmeldung, Aktenfiihrung
und Materialorganisation

¢ Pflege des Hygieneplans und Dokumentation der taglichen Kontrollen in
den Behandlungsraumen

Medizinische Fachangestellte, Praxis fiir Innere Medizin am Park - Hannover

e Koordination der Anmeldung und Terminplanung fiir zwei internistische Sprechstunden
mit Telefonservice

¢ Anlage von Langzeit-EKG nach arztlicher Anordnung mit Einweisung der Patienten in
die Handhabung

¢ Organisation des Probenversands mit Priifung der Laboranforderungen und Zuordnung
der Befunde

AUSBILDUNG
Aug. 2010 - Juni 2013

Medizinische Fachangestellte, BBS Gesundheit - Hannover
Betriebliche Ausbildung in einer internistischen Praxis

FAHIGKEITEN
Diagnostik

Praxisablaufe

Blutentnahme e Ruhe-EKG
DMP e Recall

Abrechnung EBM e GOA e« MEDISTAR

SPRACHEN

Deutsch Muttersprache Englisch B2
KURSE

Nov. 2025 EBM und GOA in der Hausarztpraxis, Fortbildungszentrum fiir Praxisberufe

Juni 2024 DMP und Recall in der Praxis, Fortbildungszentrum fiir Praxisberufe
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